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	Утверждено

решением Совета депутатов Холмского 

городского поселения от 16.02.2006 №13


ПОЛОЖЕНИЕ

о Муниципальном учреждении  Администрации  Холмского городского поселения

Статья 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение разработано на основе Конституции РФ, Федерального закона 131-ФЗ от 6 октября 2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Областных законов, Устава Холмского городского поселения.

2. Настоящее Положение определяет характер взаимоотношений, полномочий Администрации Холмского городского поселения (далее по тексту Администрация) по осуществлению местного самоуправления на территории Холмского городского поселения.

Статья 2. ПРАВОВОЙ СТАТУС АДМИНИСТРАЦИИ 

1. Администрация в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» является исполнительно–распорядительным органом Холмского городского поселения.

2. Администрация является муниципальным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с Федеральным законом.

3. Администрация создается решением Совета депутатов Холмского городского поселения и утверждается на заседании Совета депутатов Холмского городского поселения.

4. Главой  Администрации Холмского городского поселения назначается Глава  Холмского городского поселения.

5. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Федеральными и областными законами, Уставом Холмского городского поселения и настоящим Положением.

6. Администрация обладает правами юридического лица, расположена по адресу: г. Холм Новгородской области, пл. Победы.

7. Администрация имеет бланк и гербовую печать, печать со своим наименованием, иные печати, штампы и бланки установленного образца, а также счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Администрация может от своего имени заключать договора и совершать сделки при осуществлении своих функций в пределах своих полномочий.

9. Администрация выступает истцом и ответчиком в судах и отвечает по своим обязательствам, в пределах ее компетенции, в соответствии с федеральными законами.

10. Администрация создана на неопределенный срок работы.

11. Полное наименование - Муниципальное учреждение Администрация Холмского городского поселения.

Сокращенное наименование – Администрация Холмского городского поселения.

Статья 3. СИМВОЛИКА, ИСПОЛЬЗУЕМАЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ
Администрация использует символику Холмского района, согласно Положения об использовании символики Холмского муниципального района.

Статья 4. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. К полномочиям Администрации поселения относятся: 
        1) формирование, утверждение, исполнение бюджета поселения и контроль за исполнением данного бюджета;

         2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов поселения;

3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения;

4) организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

5) содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах населенных пунктов поселения, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;

6) обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

7) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

8) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

9) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

10) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

11)организация библиотечного обслуживания, комплектование библиотечных фондов библиотек поселения;

12) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;

13) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

13.1) создание условий для развития местного традиционного народного  художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в поселении;

14) обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

15) создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

16) оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;

17) формирование архивных фондов поселения;

19) организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

19) организация благоустройства и озеленения территории поселения, использования и охраны городских лесов, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

20) утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения;

21) организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

22) организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.

23) организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

24) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

25) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;

26) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

27) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения;

28) содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого предпринимательства;

29) расчет субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и организация предоставления субсидий гражданам, имеющим право на их получение в соответствии с жилищным законодательством;

30) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении.

1.1. Органы местного самоуправления поселения имеют право на создание музеев поселения.

2. Органы местного самоуправления поселения вправе решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, только за счет собственных доходов местных бюджетов (за исключением субвенций и дотаций, предоставляемых из федерального бюджета и бюджета Новгородской области).
3. На переходный период введения в силу Федерального закона №131-ФЗ Администрация выполняет полномочия, установленные и передаваемые ей областными законами.

4. Полномочия органов местного самоуправления, установленные настоящей статьей, осуществляются органами местного самоуправления городского поселения, самостоятельно. Подчиненность органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления одного муниципального образования, органу местного  самоуправления или должностному лицу местного самоуправления другого муниципального образования не допускается.

Статья 5. ИМУЩЕСТВО АДМИНИСТРАЦИИ

1. В целях осуществления управленческих, социально–культурных и иных полномочий предусмотренных настоящим Положением, решением уполномоченного органа по управлению и распоряжению муниципальным имуществом за Администрацией городского поселения закрепляется движимое и недвижимое имущество на правах оперативного управления.

2. Администрация обязана обеспечить эффективное использование закрепленного имущества, его сохранность, осуществлять капитальный и текущий ремонт.

Статья 6. ФИНАНСИРОВАНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ

1. Администрация самостоятельно осуществляет финансово – хозяйственную деятельность и строит свои отношения с физическими и юридическими лицами во всех сферах хозяйственной деятельности на основе действующего законодательства.

2. Источником формирования финансовых средств  Администрации являются:

а) средства, предусмотренные бюджетом городского поселения на функционирование Администрации, обеспечение жизнедеятельности территории городского поселения и его развития, перечисляемые на текущий бюджетный счет Администрации.

б) доходы, полученные от использования переданного на баланс Администрации муниципального имущества, в пределах делегированных полномочий по распоряжению имуществом, на текущий внебюджетный счет Администрации.

в) целевые безвозмездные и благотворительные взносы на социальное развитие территории и муниципальных учреждений, пожертвования юридических и физических лиц.

г) иные источники, разрешенные действующим законодательством РФ и нормативными правовыми актами  органов местного самоуправления.

д) на переходный период вступления в полную силу Федерального закона № 131-ФЗ финансирование администрации может осуществляться на основании смет расходов, составленных на выполнение определенных полномочий. Финансирование производится из районного бюджета, при согласовании данного вопроса и соглашении между Администрациями района и города.

3. Смету расходов по бюджетному финансированию деятельности Администрации   составляет специалист по финансам администрации городского поселения, согласовывает с Главой администрации Холмского городского поселения, с председателем комитета финансов Холмского муниципального  района и Главой Холмского муниципального района. Смета утверждается председателем комитета финансов Холмского муниципального района.

4. Привлечение Администрацией дополнительных средств не влечет за собой снижения бюджетного финансирования по смете.

5. Программа расходования дополнительных средств составляется Главой администрации при участии представителей территориального общественного самоуправления, действующих на территории городского поселения.

6. Отчет по расходованию средств, полученных Администрацией в качестве целевых безвозмездных и благотворительных взносов, пожертвований от юридических и физических лиц, предоставляется таковым по их требованию.

Статья 7.. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ

1. Структура Администрации состоит из Главы администрации, заместителя Главы администрации и специалистов по направлениям работ.

2. Администрацию возглавляет Глава администрации Холмского городского поселения.

3. Глава администрации утверждает штатное расписание Администрации в пределах установленных законом, на основании структуры утвержденной Советом депутатов.

Статья 8. ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ХОЛМСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Глава администрации осуществляет руководство деятельностью Администрации на принципах единоначалия.

2. Глава администрации утверждает на должности и освобождает от должности заместителя Главы, специалистов, иных работников в соответствии с действующим законодательством.

3. Глава администрации распределяет обязанности между заместителем Главы администрации и специалистами, утверждает их должностные инструкции.

4. В период отсутствия Главы администрации (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность), акты Администрации могут быть подписаны заместителем Главы администрации, на которого временно, в порядке установленном законодательством возложено исполнение полномочий Главы администрации, либо должностным лицом, на которое временно возложены полномочия.

5. Глава администрации:
1). Действует без доверенности и от имени Администрации, представляет ее интересы во всех государственных органах, органах местного самоуправления, учреждениях и организациях в связи с осуществлением полномочий, предусмотренных настоящим Положением.

2). Распоряжается имуществом, переданным на баланс Администрации, в соответствии с установленным порядком.

3). Заключает договора и контролирует их исполнение в интересах городского поселения.

4). Заключает хозяйственные договора в пределах компетенции.

5). Выдает доверенности, открывает счета в банках.

6). Является распорядителем денежных средств Администрации, в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

7). Формирует программу и планы работы Администрации.

8). Является на территории городского поселения начальником комиссии ЧС.

9). Применяет к работникам Администрации меры поощрения и привлекает их к дисциплинарной ответственности в соответствии с законом.

10). Обеспечивает охрану сведений, составляющих государственную, служебную и коммерческую тайну, решает иные вопросы, отнесенные настоящим Положением к ведению Администрации или входящие в компетенцию Главы администрации, выполняет иные функции в соответствии с действующим  законодательством.

Статья 9.. УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ

1. Администрация осуществляет статистическую и бухгалтерскую отчетность о своей деятельности в порядке установленном действующим законодательством и несет ответственность за ее достоверность.

2. Ответственность за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет глава Администрации.

Статья 10. НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ И ИНЫЕ АКТЫ АДМИНИСТРАЦИИ

1. Администрация по вопросам своей компетенции принимает постановления и распоряжения, которые подписываются Главой администрации.

2. Акты Администрации, принятые в пределах ее компетенции, вступает в силу с момента их подписания, если иное не определено самим актом.

3. Нормативные правовые акты, затрагивающие права и свободы человека и гражданина вступают в силу после их официального опубликования в районной газете или должны быть доведены до сведения населения через иные средства информации или сходах граждан.

4. Акты администрации, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории городского поселения организациями, должностными лицами, гражданами.

Статья 11. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Администрация несет ответственность за исполнение своих полномочий в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

Статья 12. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

1. Администрация может быть ликвидирована или реорганизована в соответствии с действующим законодательством.

2. При ликвидации Администрации денежные средства и иные объекты собственности, которые были переданы ей на баланс, за вычетом платежей по погашению обязательств, направляются в муниципальную казну.

3. При реорганизации все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются к правопреемнику в соответствии с установленными правилами.

4. При ликвидации Администрации и отсутствии правопреемников документы постоянного хранения и документы по личному составу (постановления, распоряжения, личные дела и карточки учета, лицевые счета и пр.) передаются в архивный отдел муниципального района.

Статья 13. УТВЕРЖДЕНИЕ И ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В  ПОЛОЖЕНИЕ ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ХОЛМСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Настоящее Положение утверждается решением Совета депутатов Холмского городского поселения.

2. Изменения и дополнения в Положение об Администрации  вносятся решением Совета депутатов Холмского городского поселения

3. Настоящее Положение подлежит регистрации в установленном законодательством порядке.
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